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Przejmij kontrole nad wtasnym arkuszem

Zagadnienia szkolenia excel4me.pl poziom sredniozaawansowany MS Excel:

1. Poprawnos$¢ danych

Wprowadzanie danych do arkusza

Poprawno$¢ danych — liczby jako tekst

Serie danych - wypetianie btyskawiczne

Poprawianie (znajdz-zmien), przenoszenie i usuwanie danych

2. Praca na wickszych zakresach danych

Poruszanie si¢ po zakresie danych za pomocg skrotow klawiszowych
Jaki zakres danych jest prawidtowy

Filtrowanie zakresu danych (tekst, liczba, data, kolory)

Sortowanie wedtug kilku kryteriow

3. Sposoby wizualizacji danych

Formatowanie komorki — liczbowe, walutowe, daty i czas, procentowe,
tekstowe

Malarz formatéw

Podstawy formatowania warunkowego

Reguly wyrdzniania komorek

4. Adresy wzgledne, bezwzgledne i mieszane

Adresowanie komorek
Blokowanie komorek

5. Funkcje podstawy

Matematyka w formutach: =+-*/ ()

Logika w formutach

Funkcja JEZELI i jej pochodne: LICZ.JEZELI, JEZELI.BLAD
Funkcje MIN.K i MAX.K

Funkcje LICZ, ILE - LICZ.PUSTE i ILE.NIEPUSTYCH
Funkcje zaokraglania

6. Pochodne funkcji suma

SUMA.JEZELI,
SUMA.WARUNKOW
SUMA.ILOCZYNOW

7. Funkcje tekstowe

Funkcje LEWY, PRAWY i FRAGMENT.TEKSTU
Funkcja ZEACZ.TEKSTY
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e Funkcje LITERY.WIELKIE i LITERY.MALE, ZWIELKIEJ.LITERY
e Tekst jako kolumny

8. Zestawianie funkcji logicznych

e Funkcja JEZELI
e Funkcja ORAZ
e Funkcja LUB

9. Datai czas

Funkcje ROK, MIESIAC i DZIEN
Funkcja DZIS

Funkcja DZIEN.TYG

Funkcja DATA.ROZNICA

10.Wyszukiwanie warto$ci

e Funkcja WYSZUKAJ.PIONOWO
e Funkcja WYSZUKAJ.POZIOMO

11.Tabele przestawne podstawy

Wstawianie tabel przestawnych

Filtrowanie i sortowanie w tabel przestawnych
Fragmentatory

Pola obliczeniowe

12.Wykresy
e Wstawianie wykresow — typy wykresow
e Edycja wykresow

13.Drukowanie

e Obszar wydruku
e Marginesy, rozmiary — dopasowanie wydruku
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